SAKARYA UNIVERSITESI

Egitim Bilimleri Enstitiist

ASAMALAR iSLEMLER

Bu yonerge ilk kez ve uzatma alarak ikinci kez tez savunmasina girecek tim
ogrenciler icin gecerlidir. Uzatma alarak ikinci kez tez savunmasina girecek
ogrencilerde bu siiregleri yeniden 1. asamadan baslatmalidir.

Benzerlik raporu alinmasi icin danisman 6gretim iiyesi SABIS (6gretim
elemani) e-posta adresinden Ggrencinin ad-soyadi, program ve e-postanin
konu bolimine “Benzerlik Kontrolli” yazarak e-posta gonderir. E-postada
tezin kilavuza uygun hazirlanmis son hali ve tezin tim boélimleri eksiksiz
bicimde eklenmis halde tek bir dosya olarak (Word hali) olarak
egitimtez@sakarya.edu.tr adresine iletilir.

Benzerlik raporu danisman 6gretim Uyesine 5 giin icinde iletilir. Benzerlik
taramasi yapilirken Turnitin yazihminin “Kaynakg¢a hari¢ (Bibliography
excluded)” ve “Alntilar dahil (Quotes included)” secenekleri kullanilarak
tarama yapilir. Benzerlik orani bu filtreleme segenekleri altinda her haliikarda
%20’yi gecemez. %20’nin lizerinde ¢gikmasi durumunda tez danismani 6gretim
lyesine iade edilir ve oranin diistrilmesi istenir. Bu durum benzerlik orani
%20 veya altina disiine kadar devam eder (istisna durumlar i¢in asagida
baglantisi verilen Tez Calismasi Benzerlik Yénergesi incelenmelidir).

1. TEZSAVUNMASI
ONCESINDE
BENZERLIK
RAPORUNUN

ALINMASI

Benzerlik islemleri “T.C. Sakarya Universitesi Lisansiistii Tez Calismasi
Benzerlik Yonergesi”ne gore yapilir. Detaylar icin
https://egitim.sakarya.edu.tr/sites/egitim.sakarya.edu.tr/file/EK-

1 Benzerlik Yonergesi.pdf baglantisindanilgili yonerge incelenmelidir.

Benzerlik orani belirlenen seviyede olmayan 6grencilere ait tezlerin kilavuza
uyguluk, yayin kontrol ve 6grencilik kontrolii islemleri baslamaz.

Benzerlik orani islemi yonergeye gbre tamamlanan 6grencinin tezi diger
islemler icin hazirdir. Bu islemleri baslatmak icin 6grenci SABIS (6grenci) e-
posta adresinizden ad-soyadi, O0grenci numarasi, program ve danisman
bilgilerini iceren, e-postanin konu bélimine “savunma Oncesi islemler”
yazarak asagidaki evraklari ekleyerek egitimtez@sakarya.edu.tr adresine e-
posta ile gonderir. SABIS (6grenci) e-posta adresinizden gonderilmeyen

2. ASAMA basvurular dikkate alinmayacaktir.

TEZ SAVUNMASI

ONCESINDE Not 1: Enstitii Yénetim Kurulunca kabul edilen ve 6grenci otomasyonunda

YAPILMASI kayith olan tez adinin, teslim edilecek tez adi ile ayni olmasi gerekmektedir.

GEREKENLER Tez adindaki degisiklikler savunma sinavinda yapilabilmektedir.

1) Tezin kilavuza uygun hazirlanmis son hali (Word bicimde),

2) Yayin Sartiicin (C maddesi 7. Sayfa) tiklayiniz
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3) Etik kurul belgesi ve arastirma uygulama izin belgesi,

Sure

Ogrenciye islemlerin kontrolii ile ilgili ilk déniit 10 giin icerisinde e-posta ile
(SABIS 6grenci e-posta adresine) yapilir. Bu islemler égrencinin 6grencilik
durumu kontrolii, yayin sarti kontroll ve tezin kilavuza uygunlugunun ilk
incelemesidir. Bu silrecte eksik evrak ya da diizeltilmesi gereken bir islem
varsa yine dgrenciye e-posta ile (SABIS dgrenci e-posta adresine) bilgi verilir.
Bu nedenle magduriyet yasanmamasi icin islemlerin _erken baslatiimasi
ogrencilerimize tavsiye edilmektedir. islemler asagidaki sira ile devam eder.

1- Ogrencilik islemlerinin Kontrolii:

Bu asamada 6grencinin SAU Lisansiistii Egitim ve Ogretim Ydnetmeligi ve
LisansUstli Egitim Senato Esaslarinda belirtilen yeterli AKTS yikind
tamamlayip tamamlamadigi, uzmanlik alani dersine yazilmalarin tam olup
olmadigi, tez dnerisinin uygun olup olmadigi, doktora yeterlik stirecinin uygun
olup olmadigi, tez izlemelerin tam ve eksiksiz olup olmadigi vb. durumlar ile
ilgili incelemeler 6grenci isleri personeli tarafindan kontrol edilir. Bu asamada
eksikligi olan 6grencilere e-posta (SABIS 6grenci e-posta adresine) ile bilgi
verilir ve 6grencinin islemleri bir sonraki asamaya ge¢mez. Bu asamada
islemleri tam olan 6grencilerin islemleri benzerlik raporunun alinmasi ile
devam eder.

2- Yayin Kosulu Kontrolii islemleri:
Bu asamada 6grencinin enstitliiye gonderdigi ve doktora mezuniyet sartlarini
tasidigina dair gerekli yayin sagladigini goésteren belge ilgili enstiti mudur
yardimcisi tarafindan incelenir. Bu asamada eksikligi olan 6grencilere e-posta
(SABIS dgrenci e-posta adresine) ile bilgi verilir ve 6grencinin islemleri bir
sonraki asgamaya ge¢cmez. Bu asamada islemleri tam olan 6grencilerin islemleri
tezin kilavuza uygunlugunun kontrol edilmesi ile devam eder.

3- Tezin Kilavuza Uygunlugunun Kontrol Edilmesi:
Sakarya Universitesi Lisansiistii Egitim Ogretim Yénetmeligi Madde 47 — 1¢
bendinde belirtildigi lUzere “Tez yazim kilavuzuna uygun olarak yazilmayan
tezlerin EYK tarafindan savunma jirileri olusturulamaz.” maddesine istinaden
tez savunmasina girecek 6grencilerin tezleri enstiti tarafindan savunma
oncesinde kilavuza uygunluk agisindan incelenir. Kilavuza uygun olmayan




tezler 6grenciye iade edilir ve kilavuza gore diizeltilmesi istenir. Bu siireg
ogrenci tezini kilavuza uygun hale getirinceye kadar devam eder. Savunma
sonrasinda enstitl tarafindan tekrar tezin kilavuza uygunlugu kontrol edilmez.

inceleme siirecinde asagidaki islemler gerceklestirilir;

Gonderilen tez, ilgili gorevli tarafindan incelemeye alinir.

Bu incelemede, tezin igerigine bakilmaksizin, enstitii tez yazim
kilavuzu temele alinarak, sekilsel/bicimsel kontrol gerceklestirilir.

On inceleme sonucu, tez yazim kilavuzu ile biiyiik oranda uyusmadig
tespit edilen tez, detayli olarak incelenmeden Ogrenciye geri
gonderilir ve diizenlenmesi istenir.

Tekrar gonderilen tez, enstiti yazim kilavuzu ile bir aykirlik,
diizensizlik, hata gibi durumlar tespit edilmesi halinde, tespit edilen
hatalar, aciklama kutulari biciminde, tez metni Uzerinde
gosterilerek/yazilarak, tezin tez yazim kilavuzuna goére, yeniden
diizenlenmesi i¢in 6grenciye gonderilir. Ayni tirde karsilasilan her
hata icin, ayri ayrn uyan yazilmaz. Ornegin, 4. diizey bashk
basliklandirmalarinda karsilagilan sorun, israrla alt kisimlarda da
sirdirilmds ise, tim baslklarin elden gegmesi uyarisi bir kez yapilir,
0grencinin tim tez metninde hatayi kontrol edip diizeltmesi gerekir.
E-posta yoluyla 6grenciye iletilen incelenmis metnin Gzerinden tiim
diizenlemeler, istenildigi sekilde yapilmalidir. Dizeltmeler, birden
fazla, farkh ve yeni Word dosyalari olarak yapilmamalidir.
Dizeltmeler, kontrolde karisiklik olmamasi icin, enstitii tarafindan
0grenciye gonderilen metin lizerinde yapilmali ve dizeltilmis bigimi
tekrar e-mail yolu ile enstitliye génderilmelidir.

Enstitli tarafindan 6grenciye gonderilen lizerinde dizeltme agiklama
kutularinin yer aldigi tez metninde, Ogrenci tarafindan yapilan
diizeltmeler sirasinda ve sonrasinda diizeltme yapilmis metin, tim
actklama kutulari higbir sekilde silinmeden birakilarak, enstitliye e-
mail ile gonderilmelidir. Aciklamalar, aciklamalarda belirtilen
diizeltmelerin _yapildigi goriildiigiinde kontrol eden gorevli
tarafindan silinecektir.

Danisman 6gretim Gyeleri, danismani oldugu 6grenciye, enstitl tez
yazim _kilavuzu _kurallann __disinda olabilecek ydnlendirmede
bulunmamaldirlar. Alana 6zgi kural/bicim/durum var ise, bu konu
ile ilgili enstitliye yazili basvuru yaparak, izin almahdirlar.

Tez incelemeleri, gerekli diizenlemeler, enstitli tez yazim kilavuzu
kurallarina uygun sekilde gerceklestirilene kadar sirer.

Tim diizenlemeler tamamlandiktan sonra, Ogrenciye e-postasi
Gzerinden onay verilir.

ikinci Asamanin Sonlandiriimasi

Ogrencilik durumu, tezin kilavuza uygunlugu, yayin sarti ve benzerlik orani
acisindan bir sorun bulunmayan basvurular icin e-posta (SABIS 6grenci e-
posta adresine) ile geri bildirim yapilarak bir sonraki isleme gegmesi istenir.



3. ASAMA
TEZSAVUNMA
JURILERI VE
SAVUNMA
TARIHi/SEKLININ
BELIRLENME
SURECI

4. ASAMA
TEZSAVUNMA
JURILERININ
BiLDIRILMESI

SURECI

Asagidaki formlar eksiksiz bir sekilde islak imzali olarak elden ya da islak
imzalari tam olacak sekilde renkli taranarak e-posta ile egitim@sakarya.edu.tr
adresine teslim edilmelidir.

- Doktora Tez Calismasi Teslim Formu A
- Doktora Yayin Kosulu Onay Formu
- Tez Savunalabilirlik ve Orijinallik Beyan Formu

Savunma tarihi, sekli, yeri ve saati “Doktora Tez Calismasi Teslim Formu
(A)”"nda belirtilmelidir. Enstitl Yonetim Kurul toplantilari her hafta Pazartesi
glnleri yapilmaktadir, bunu igin ise evrak teslimlerinin en ge¢ bir 6nceki hafta
Cuma glini mesai bitimine kadar teslim edilmesi gerekmektedir. Tez savunma
sinavi ise jlrilerin EYK tarafindan kabul edilmesinden sonra asagida belirtilen
maddeye gore belirlenir.

*(EYK tarafindan kabul edilen) Jiiri liyeleri, s6z konusu tezin kendilerine teslim
edildigi tarihten itibaren on bes giinden erken olmamak (izere en ge¢ otuz giin
icinde toplanarak o6drenciyi tez savunma sinavina alir. (SAU Lisansiistii
Ogretim Yénetmeligi Madde 48-1c)

Tez savunma tarihi belirlenirken yukarida belirtilen hikiimlerle birlikte
asagidaki randevu kisimlarina da dikkat edilmelidir.

Doktora savunma sinavlarini yiiz ylize/hibrit enstitimiz salonlarinda yapmak
isteyen Ogrencilerimizin bir karisikliga sebebiyet vermemek igin randevu
almasi gerekmektedir. Basvuru sekli;

- Adi soyadi, béliim, 6grenci numarasi, danismani, sinav tarihi, sinav yeri ve
saat araligi (6rn. SAU Egitim Bilimleri Enstitiisii Toplanti Odasi - 17.12.2023 -
Saat: 14.00 - 16.00 arasi) bilgilerini egitimtez@sakarya.edu.tr adresine
gondererek randevu almalidir. Randevu alinmadan Doktora Tez Teslim
Formu A formunda sinav tarihi belirtmeyiniz, formu teslim etmeyiniz.

Doktora savunma sinavini ¢evrimici olarak yapmak isteyen 6grencilerimiz;
Juri Gyelerinin (asil ve yedekler), danismanin, 6grencinin (Sabis 6grenci e-
posta adresleri kullaniimalidir) e-posta adreslerini egitimtez@sakarya.edu.tr
adresine konu bolimiine “Cevrimigi Savunma Sinavi Talebi” yazarak
ogrencinin adi soyadi, bolim, 6grenci numarasi, danismani, sinav tarihi ve
sinav saat araligr (6rn. 17.12.2023 - Saat: 14.00 - 16.00 arasi) bilgilerini
gondererek randevu almalidir. Cevrimigi savunma sinavlari Microsoft Teams
programi Uzerinden gerceklestirilecektir. Sinava katilm yonergesi 6grenciye
ve juri lyelerine e-posta ile gonderilecektir. Bu islemler yapilmadan Doktora
Tez Teslim Formu A formunda sinav tarihi belirtiimemelidir, form teslim
edilmemelidir.

Tez savunmasl jlrisi enstiti yonetim kurulu tarafindan kabul edilen
dgrencilerin jurileri, 6grencinin ve danismanin SABIS e-posta adresine
gonderilir.

Ogrenci bu asamadan sonra tezini ve enstitii tarafindan danismana iletilen
benzerlik raporunu jiri Giyelerine e-postaile teslim eder ve her bir jiri Gyesine
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5. ASAMA
TEZi SAVUNMA
SINAVI VE TEZ
SAVUNMA SINAVI

ESNASINDA
GEREKLi FORMLAR

6. ASAMA
TEZ TESLIM
ISLEMLERI

gonderdigini kanitlayan ekran gorintilerini (e-posta adresi ve tarih gorinir
sekilde), tim ekran goriintileri tek bir “pdf” dosyasinda birlestirilmis halde
egitim@sakarya.edu.tr adresine e-posta (konu kismina “juri Gyelerine tez
teslim” yazilarak e-posta icerigine adi soyad, danisman adi, program bilgileri
yazilir) ile iletir.

Eger tez jiiri Uyelerine elden teslim edilirse “Juri Uyelerine Tez Teslim ve
Gorevlendirme Yazisi Teblig Formu" ndaki ilgili alanlar imzalatilir. Eger tez jiiri
Uyelerine kargo ile teslim edildiyse, “Jiri Uyelerine Tez Teslim ve
Gorevlendirme Yazisi Teblig Formu" nda jiri Uyesinin adinin bulundugu
satirdaki imza kismina kargo ile teslim edildi yazilir. Form génderilen kargo
evraki ile birlikte teslim edilir.

- Doktora Tez Savunmasi Sinav Tutanagi Formu

- Tez Savunma Jirisi Benzerlik Beyan Formu (Jiri sayisi kadar olmasi
gerekmektedir.)

- Doktora Tez Degerlendirme Jiri Kisisel Rapor Formu (Jiri sayisi kadar olmasi
gerekmektedir.)

Yukarida belirtilen formlarin eksiksiz bir sekilde islak imzali olarak elden ya da
islak imzalari tam olacak sekilde renkli taranarak e-posta ile
egitim@sakarya.edu.tr adresine (g (3) glin icinde enstitliye teslim edilmesi
gerekmektedir.

- Hazirlanan tezin “Tez Yazim Kilavuzu”na gore hazirlayip hazirlanmadigi
savunma_oéncesinde kontrol edilir, savunma sonrasinda kontrol edilmez.
Kilavuza uygun hazirlanmayan tezler diizeltilmesi icin 6grenciye iade edilir
ve bu konuda sorumluluk 6grenciye aittir.

- Tez teslimi randevu usuline gore vyapilmaktadir. Randevular
egitimtez@sakarya.edu.tr adresine e-postanin konu béliimiine “Tez Teslim
Randevusu” yazilarak e-posta ile talep edilmelidir. E-postada tezinizi teslim
etmek istediginiz giin ve saati net olarak belirtiniz. Ancak gorevliden onay
alinmadan tez teslimine gelinmemelidir. Goérevlinin onay verdigi tarih ve
saatte tezinizi Egitim Bilimleri Enstitlisii (Hendek Yerleskesi E Blok Kat 2) oda
numarasi 5215’e mesai saatleri igerisinde teslim edilmelidir.

- Ogrenci tezini enstitii tez yazim kilavuzuna uygun bigcimde enstitiiye
savunma tarihinden en erken 3 (iic), en gec 30 (otuz) giin icerisinde (6grenci
enstitlye dilekge vermesi ve EYK’'nin uygun bulmasi kaydiyla en fazla 30 gin
daha ek sire talep edebilir);

- 1 adet basili tez beyaz karton

-1 adet cd (cd de ayni Word ve PDF dosyasinin yer aldigi) (Word ve PDF
dosyalari YOK Tez referans numarasi ile adlandiriimalidir)

-1 adet cd zarfi

- 1 adet 6grenci imzasinin bulundugu YOK tez veri giris formu
(https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/sistemGiris.jsp) sistemden
doldurulup ¢ikti alinarak teslim edilmelidir.
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