GOREV TANIM FORMU

SAKARYA

UNIVERSITESI

Sayfa: 1/1

Siire¢ Adi . Enstiti Sekreteri Prosesi

Birimi . Egitim Bilimleri Enstitlisi

Gorevi : Enstitd Mudari

Ust Yonetici / Yéneticileri : Rektor/Rektor Yardimeilart

Astlan : Muidur Yard./Enstitl Sekreteri/Birim Personel
Sorumluluklari

Yonetim ve temsil:
o Enstitiiyii temsil etmek ve yonetmek.

e Enstitii Yonetim Kurulu ve Enstitii Kurulu'na baskanlik etmek ve alinan kararlar1 uygulamak.

 Rektorliik ile enstitii arasindaki koordinasyonu saglamak.
o Universite Senatosu'nda enstitiiyii temsil etmek.
e Yurtici ve yurt disindaki ilgili kurum ve kuruluslarla is birligi yapmak.

Egitim-Ogretim ve Arastirma:
o  Enstitliniin egitim-0gretim faaliyetlerini planlamak, organize etmek ve yiiriitmek.
o Lisansiistii programlarin agilmasi, ylriitiilmesi ve gelistirilmesi siireglerini yonetmek.
Ogrenci kabul ve kayit islemlerinin diizenlenmesini saglamak.
Tez siireclerini yonetmek ve denetlemek.
Bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerini tegvik etmek ve desteklemek.

idari isler:
¢ Enstitiiniin idari ve mali islerini yiriitmek.

¢ Enstitii personelinin (akademik ve idari) gorevlendirilmesi ve yonetimi siireglerinde yer almak.

e Biit¢e hazirlamak ve yonetmek.

e Gerekli diizenlemeleri (yonetmelik, yonerge vb.) hazirlamak veya hazirlanmasina katkida bulunmak.

o Enstitliniin fiziki ve teknik altyapisinin gelistirilmesi i¢in ¢aligmalar yapmak.

Rektore Karsi Sorumluluk:

¢ Yukarida belirtilen tiim gorevleri ilgili kanun, yonetmelik ve {iniversite prensiplerine uygun olarak yerine

getirmek.

Rektor tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Yetkileri

1. KYBS ve KYS de tanimlanmis is ve islem yetkileri
EBYS imza ve Paraf YetkKisi

Entegre Yonetim Sistemi Dokiimanlarinin Paraf Yetkisi

Yaptig1 tiim ¢aligmalardan ve enstitiiniin genel igleyisinden birinci derecede Rektdre karsi sorumlu olmak.
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