GOREV TANIM FORMU

el Sayfa: 1/1
Siireg Adi . Mali igleri Prosesi

Birimi : Egitim Bilimleri Enstitusu

Gorevi . Mali isler

Ust Yonetici / Yoneticileri : Miidiir, Miidiir Yrd., Enstitii Sekreteri
Astlari : Birim Personeli

Sorumluluklari

1. Lisansiistii egitimde gorev alan 6gretim elemanlarinin ek ders 6demeleri ile ilgili islemleri
yapmak,

2. Yurtici-Yurtdisi, gecici-stirekli gérev yolluklari islemlerini yapmak,
3. Mali isler ile ilgili evrak hazirlama ve tiim yazismalart yapmak,
4. Her yil yapilan Sayistay denetimleri sonucunda verilen kararlari izlemek, degerlendirmek, mali
islemleri bu kararlar dogrultusunda yiirtitmek,
5. Kismi zamanli galigan 6grencilerin puantajlarini hazirlamak ve SKS'ye gondermek
6. Fazla mesai ve sinav 6demelerini yapmak
7. Bagh oldugu siireg ile ilgili iist ydnetici/yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak
Yetkileri
1. KYBS ve KYS de tammlanmus is ve islem yetkileri
2. EBYS Paraf Yetkisi
3. Entegre Yonetim Sistemi Dokiimanlarinin Paraf Yetkisi
4. Odeme evraklarin imza yetkisi
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