GOREV TANIM FORMU

el Sayfa: 1/1
Sureg¢ Adi . Satinalma Prosesi

Birimi . Egitim Bilimleri Enstitisu

Gorevi . Satinalma

Ust Yonetici / Yoneticileri : Miidiir, Miidiir Yrd., Enstitii Sekreteri
Astlar : Birim Personeli

Sorumluluklari

Satin alma ile ilgili kurum ici ve kurum digi yazigsmalari yapmak,

Enstitiinin ihtiya¢g duydugu mal ve hizmetlerin satin almasini yapmak Uizere Piyasa arastirmasi yaparak
teklifleri almak,

Enstitlinlin ihtiya¢g duydugu mal ve hizmetlerin satin alinmasi ile ilgili igleri takip etmek ve Satin Alma
Onay Belgesini hazirlamak,

Satin alinan mallari Tasinir Kayit Kontrol Birimine teslim etmek,
Bagl oldugu sireg ile ilgili st yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.
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Yetkileri

1. KYBS ve KYS de tanimlanmus is ve islem yetkileri
2. EBYS Paraf Yetkisi
3. Entegre Yénetim Sistemi Dokiimanlarinin Paraf Yetkisi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Veysel AY Dog.Dr. Mithat TAKUNYACI
Enstiti Sekreter V. MUDUR
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