GOREV TANIM FORMU
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Siire¢ Adi . Enstiti Sekreteri Prosesi

Birimi . Egitim Bilimleri Enstitlisi

Gorevi . Tez Siireg islemleri

Ust Yonetici / Yoneticileri . Enstitii Miidiirii, Miidiir Yard. Enstitii Sekreteri

Astlan : Birim Personeli

Sorumluluklari

GOREVIN AMACI Lisansistii (Yiksek Lisans ve Doktora) dgrencilerinin tez siirelerinin; Sakarya Universitesi
Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi ve Senato esaslarina uygun olarak, akademik takvim dahilinde
yiiriitiilmesini ve denetlenmesini saglamak.

TEMEL GOREYV VE SORUMLULUKLAR

e Siirec Takibi ve Kontrol: Tez énerisi, Tez Izleme Komitesi (TIK) raporlari ve Tez Savunma Siavi jiiri
Onerilerinin mevzuata uygunlugunu (jiiri tiyelerinin uzmanlik alanlari, sayist vb.) kontrol etmek.

o Benzerlik (intihal) Denetimi: Tezlerin savunma dncesi ve mezuniyet asamasindaki benzerlik raporlarini
(Turnitin/Ithenticate) almak, enstitii iist sinirlarina uygunlugunu onaylamak.

e Akademik Takvim Yonetimi: Tez teslimi ve savunma sinavlari igin son tarihleri takip etmek, siiresi
dolan veya uzatma talep eden 6grencilerin durumlarini Enstitii Yonetim Kurulu’na (EYK) sunulmak {izere
hazirlamak.

o Sistem Kayitlari: Tez siireglerine ait tiim verilerin ve sinav tutanaklarinin SABIS/E-Enstitii otomasyon
sistemine hatasiz islenmesini koordine etmek.

e Yazim Kilavuzu Uygunlugu: Savunma sonrasi teslim edilen tezlerin, Enstitii Tez Yazim Kilavuzu'na
sekilsel uygunlugunu denetlemek ve diizeltme gerekip gerekmedigine karar vermek.

e YOK ve Ulusal Tez Merkezi: Mezuniyet asamasina gelen 6grencilerin "Tez Veri Giris Formu" ve
YOKSIS entegrasyon siireglerine rehberlik etmek.

e Verilen diger gorevleri yapmak

YETKI VE SINIRLILIKLAR
e Mevzuata uygun olmayan tez dosyalarini iade etmek veya eksiklerin giderilmesini talep etmek.
¢ Enstitii yonetimince gorevlendirildigi komisyonlarda akademik goriis bildirmek.
o Ogrenci ve danisman bilgilerinin mahremiyetini (KVKK) korumak.

GEREKLI YETERLILIKLER
o Sakarya Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Y06netmeligi'ne tam hakimiyet.
e SABIS ve YOKSIS gibi akademik bilgi sistemlerini etkin kullanabilme.

Yetkileri
1 EBYS Paraf Yetkisi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Veysel AY Dog.Dr. Mithat TAKUNYACI
Enstitl Sekreter V. MUDUR
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